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Beispiel eCommerce 

Bei den für dieses Beispiel verwendeten Daten handelt es sich um rein fiktive Daten, welche 

weder einer Quelle entstammen noch der Realität entsprechen. 

1. Gestalten Sie in PowerPoint im Folienmaster eine Vorlage für Ihre Präsentation: 

a. Wählen Sie einen passenden Folienhintergrund für alle Folien und verändern Sie die 

Aufzählungszeichen. Fügen Sie außerdem links oben ein passendes Logo ein (Register 

Einfügen – Bilder – Onlinebilder), welches Sie anschließend auf der Titelfolie ausblenden 

(Hintergrundgrafiken ausblenden). Entscheiden Sie sich für Schriftart, Schriftfarbe, 

Textausrichtung und dgl. Fügen Sie ev. Balken oder sonstige Grafiken/Formen ein. 

b. Erstellen Sie eine Fußzeile mit Ihrem Namen und aktivieren Sie die Foliennummer und 

das aktuelle Datum. Die Fußzeile soll auf der Titelfolie nicht angezeigt werden. (Register 

Einfügen – Kopf- und Fußzeile) 

c. Speichern Sie Ihre Arbeit als PowerPoint-Vorlage unter dem Namen eCommerce in 

Ihrem selbst definierten Beispielordner. 

2. Erstellen Sie eine Präsentation auf Basis der zuvor gespeicherten Vorlage aus dem 

Beispielordner und speichern Sie die Präsentation nun unter eCommerce in OÖ wiederum 

in Ihrem Beispielordner. 

3. Tippen Sie den Text der Folien in der Gliederung, wobei Sie gleichzeitig die entsprechend 

benötigten Folien erzeugen. (Register Ansicht – Gliederungsansicht: Einrücken mit 

TAB/Ausrücken mit SHIFT+TAB): 
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4. Wechseln Sie in die Normalansicht (Register Ansicht – Normal) und kontrollieren Sie den 

Text der Textfelder auf allen Folien. Nehmen Sie bei Bedarf Anpassungen vor (Textgröße, 

Zeilenabstand, etc.). 

5. Erstellen Sie auf der dritten Folie ein Liniendiagramm mit folgenden Werten:

 

Entfernen Sie die Legende und den Diagrammtitel und sorgen Sie für ein passendes Layout. 

Zuletzt animieren Sie das Diagramm mit einem Effekt (Register Animationen), damit die 

Jahre der Reihe nach eingeblendet werden (Effektoptionen – Nach Kategorie). Entscheiden 

Sie, dass die Animation automatisch ablaufen soll (Start – Nach vorheriger). 

6. Auf der vierten Folie soll ein Organigramm (Register Einfügen – SmartArt) erstellt werden. 

Fügen Sie die benötigten Felder hinzu und platzieren Sie die entsprechenden 

Beschriftungen laut Vorlage. Übernehmen Sie eine Formatvorlage und passen Sie die 

Farben an. Für das Feld "Logistik" wählen Sie das Layout "Links hängend" (übergeordnetes 

Feld markieren). Ergänzen Sie die Felder "eBusiness" und "eCommerce" mit einem 

passenden Bild (Fülleffekt – Bild). Sorgen Sie dafür, dass der Text gut leserlich bleibt. 

Wählen Sie auch beim Organigramm eine objektrelevante Animation. 
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7. Auf der siebten Folie soll eine Tabelle eingefügt werden. Verwenden Sie unten abgebildete 

Werte und entscheiden Sie sich für eine passende Formatvorlage. 

 2017 2018 2019 

OÖ 936 1 255 2 630 

Gesamt Ö 2 931 3 511 12 355 

 

8. Sorgen Sie auf der letzten Folie dafür, dass der Text mittig ohne Aufzählungszeichen 

platziert wird. Haben Sie das Wort "Sie" durch einen entsprechenden Texteffekt hervor. 

Fügen Sie eine passende Grafik aus den Onlinegrafiken hinzu. 

9. Wählen Sie in der Druckvorschau (Register Datei – Drucken) die Variante Handzettel mit 3 

Folien. Betrachten Sie die Auswahl in der Druckvorschau (kein Ausdruck notwendig). 

Verlassen Sie die Druckvorschau und kehren Sie zur Normalansicht zurück. 

10. Zuletzt definieren Sie einen einheitlichen Folienübergang (Register Übergänge), wobei nach 

5 Sekunden automatisch die nächste Folie erscheinen soll. Betrachten Sie die 

Bildschirmpräsentation (Register Bildschirmpräsentation – Von Beginn an). 

11. Wechseln Sie in die Foliensortierung (Register Ansicht – Foliensortierung) und betrachten 

Sie Ihre Präsentation, das Ergebnis können wie folgt aussehen: 
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Speichern Sie die Änderungen. 

12. Zuletzt speichern Sie die Präsentation unter gleichem Namen als Bildschirmpräsentation 

(ppsx) wiederum in Ihrem vordefinierten Beispielordner. 

 

Viel Erfolg! 


