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Beispiel Fehlertext 

1. Öffnen Sie das Dokument Fehlertext (wird zum Download angeboten) und speichern Sie 

das Dokument unter Momo in einem von Ihnen vorbereiteten Beispielordner. 

2. Gestalten Sie das Dokument entsprechend folgender Angaben: 

a. Korrigieren Sie die Tippfehler über das Kontextmenü oder alternativ durch Ausführen 

der Rechtschreibprüfung (Register Überprüfen). 

b. Bringen Sie den Text in die korrekte Reihenfolge. 

c. Fügen Sie am Beginn eine passende Überschrift ein. 

d. Aktivieren Sie die automatische Silbentrennung (Register Layout). 

e. Formatieren Sie den Text in einem ansprechenden Format (Schrift, Ausrichtung, etc.). 

3. Suchen Sie in den Onlinebildern (Register Einfügen – Bilder – Onlinebilder) eine passende 

Grafik, welcher Sie unter dem Text oder hinter dem Text platzieren (Textumbruch beachten, 

wenn "Hinter den Text" für entsprechende Hellerfärbung sorgen). 

4. Weisen Sie der Grafik eine passende Bildformatvorlage zu. 

5. Sorgen Sie dafür, dass das gesamte Beispiel auf einer Seite Platz findet. 

6. Drucken Sie das Ergebnis in Farbe aus (es reicht, wenn Sie die Druckvorschau betrachten). 

7. Speichern Sie die Änderungen, das Ergebnis könnte wie folgt aussehen: 

 

Viel Erfolg! 


