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Beispiel Verschlüsselung 

Bedenken Sie, dass das Verschlüsseln zwar eine besondere Sicherheit darstellt, dieser Vorgang 

aber bewusst durchgeführt werden muss, da sie ansonsten, z.B. bei Schlüssel- oder 

Passwortverlust, diese Dateien/Ordner nicht mehr öffnen können bzw. auf verschlüsselte 

Laufwerke nicht mehr zugreifen können. 

 

1. Erstellen Sie ein neues, leeres Worddokument und speichern Sie dieses unter dem Namen 

Sicherheit am Desktop. Vergeben Sie beim Speichern einen Kennwortschutz. 

2. Kontrollieren Sie im Trust-Center (Datei – Optionen) die Makroeinstellungen. Welche 

Einstellung ist von Vorteil? 

 

 

 

3. Öffnen Sie erneut ein leeres Worddokument, definieren Sie ein Makro, welches Ihren 

Namen in die Kopfzeile schreibt. Nutzen Sie dazu die Makroaufzeichnung am Register 

Ansicht. Nachdem Sie die Makroaufzeichnung beendet haben, sorgen Sie für eine 

Verschlüsselung der Datei mit Kennwortschutz (Datei – Informationen – Mit Kennwort 

verschlüsseln). Speichern Sie das Dokument mit Makros unter dem Namen Aufzeichnung 

am Desktop. 

4. Welche kostenlose Software zum Verzippen bietet die Möglichkeit, verzippte Dateien zu 

verschlüsseln? 

 

 

 

5. Informieren Sie sich über den Bitlocker (NICHT aktivieren). Was macht ein Bitlocker? 

 

 

 

6. Welche Möglichkeit haben Sie, einen Ordner zu verschlüsseln? 

 

 

 

7. Löschen Sie die für diese Übung erstellten Dateien vom Desktop (Sicherheit, Aufzeichnung). 

 

Viel Erfolg! 


