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Beispiel Wien 

1. Erstellen Sie eine neue Präsentation und speichern Sie diese in Ihrem selbst definierten 

Beispielordner unter dem Namen Wien. 

2. Tippen Sie den Text der Folien in der Gliederung, wobei Sie gleichzeitig die entsprechend 

benötigten Folien erzeugen (Register Ansicht – Gliederungsansicht: Einrücken mit 

TAB/Ausrücken mit SHIFT+TAB): 

 

3. Wechseln Sie in den Folienmaster (Register Ansicht – Folienmaster) und gestalten Sie ein 

passendes Folienlayout. Definieren Sie Schriftart, Aufzählungszeichen, etc. Versehen Sie den 

Hintergrund mit einem Farbverlauf und fügen Sie aus den Onlinegrafiken (Register Einfügen 

– Bild – Onlinebilder) rechts oben ein kleines Bild vom einem Riesenrad ein (Breite genau 4 

cm). Passen Sie bei Bedarf die Farbe an Ihr Foliendesign an. 

4. Wechseln Sie im Folienmaster zur Titelfolie, blenden Sie die Hintergrundgrafiken aus und 

schieben Sie die Textfelder nach oben, sodass später genug Platz für die Bilder ist. 

5. Ergänzen Sie die Fußzeile (Register Einfügen – Kopf- und Fußzeile) mit Ihrem Namen und 

aktivieren Sie das Datum (aktuelles Datum) und die Foliennummer. Blenden Sie die Fußzeile 

auf der Titelfolie aus. Beachten Sie die Formatierung der Fußzeile im Folienmaster. 
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6. Kehren Sie zurück zur Normalansicht und fügen Sie auf der Titelfolie wiederum aus den 

Onlinebildern zwei passende Bilder von Wien ein. Passen Sie die Größe an, sorgen Sie für 

eine gleichmäßige Anordnung und wählen Sie ein geeignetes Format aus den 

Bildformatvorlagen. 

7. Hinterlegen Sie auf der zweiten Folie die Quellenangabe mit einem Hyperlink: 

https://de.wikipedia.org/wiki/Wien. 

8. Die dritte Folie ergänzen Sie mit einem Bild vom Schloss Belvedere, ebenfalls aus den 

Onlinegrafiken. Entscheiden Sie sich für eine passende Größe und Platzierung. 

9. Für den Rundgang (Belvedere, Prater, Stephansdom, Schönbrunn) auf der vierten Folie 

verwenden Sie eine SmartArt-Grafik (Register Einfügen – SmartArt) vom Typ "Zyklus". 

Wählen Sie ein Farbschema passend zu Ihrer Präsentation. 

10. Auf der fünften Folie (Klima) soll ein Liniendiagramm zur Durchschnittstemperatur 

eingefügt werden. Verwenden Sie dazu folgende Daten und vergeben Sie einen 

Diagrammtitel (-Temperatur in Wien): 

 Temperatur 

Jänner 1 

Februar 2,9 

März 2,9 

April 6,5 

Mai 16,1 

Juni 19,1 

Juli 21,1 

August 20,9 

September 15,9 

Oktober 10,9 

November 5,5 

Dezember 1,2 
 

11. Ändern Sie das Layout der sechsten Folie auf "Vergleich". Gestalten Sie die Folie laut 

Vorlage (siehe Ende des Arbeitsblattes). Die Bilder suchen Sie wieder aus den Onlinebildern. 

12. Zuletzt entscheiden Sie selbst, welche Elemente Sie animieren möchten. Wählen Sie einen 

Folienübergang und entscheiden Sie, dass die Präsentation automatisch abläuft. 
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13. Speichern Sie die Änderungen und speichern Sie zusätzlich als Bildschirmpräsentation 

(ppsx) und als PDF-Datei (Handzettel mit 2 Folien), ebenfalls unter dem Namen Wien in 

Ihrem Beispielordner. 

So könnte Ihr Ergebnis aussehen: 

 

 

 

Viel Erfolg! 


