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Beispiel Innsbruck 

Nutzen Sie für die Internetrecherchen die Bildersuche von Google und speichern Sie die Bilder 

in einem von Ihnen im Vorfeld vorbereiteten Ordner (Rechtsklick auf das Bild in der Vorschau 

rechts – Bild speichern unter). 

1. Suchen Sie im Internet nach folgenden Bildern von der Landeshauptstadt Innsbruck: 

a. Stadtplan von Innsbruck 

b. Goldenes Dachl 

c. Bergiselschanze 

d. Schloss Ambras 

e. Altstadt 

f. Innsbruck bei Nacht 

2. Recherchieren Sie zusätzlich im Internet, um an folgende Daten zu gelangen: 

a. Einwohner 

b. Fläche 

c. Seehöhe 

3. Für den Hintergrundsound sollten Sie eine Sounddatei (mp3) zur Verfügung haben. 

Entweder Sie verfügen in Ihren eigenen Dateien über einen passenden Sound oder Sie 

suchen im Web nach einem lizenzfreien Sound. Sorgen Sie dafür, dass die Datei in Ihrem 

vorbereiteten Beispielordner gespeichert ist. 

4. Starten Sie PowerPoint und speichern Sie die Datei unter dem Namen Innsbruck in Ihrem 

vordefinierten Beispielordner. 

5. Erstellen Sie nun folgenden Text in der Gliederung (Ansicht – Gliederungsansicht), ergänzen 

Sie dabei die Einträge (Land und Leute) mit Ihren recherchierten Daten: 
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6. Wechseln Sie in die Normalansicht und vergeben Sie ein einheitliches Design für die 

Präsentation (Register Entwurf – beliebiges Design auswählen/Farbvariante auswählen). 

7. Bearbeiten Sie nun die einzelnen Folien. Fügen Sie auf der zweiten Folie den Stadtplan von 

Innsbruck ein. Entscheiden Sie sich für eine passende Bildformatvorlage, welche Sie in der 

Folge auch für die übrigen Bilder verwenden. 

8. Für die dritte Folie wählen Sie ein Folienlayout mit zwei Inhalten und fügen Sie in den 

rechten Bereich das Bild vom Goldenen Dachl ein. 

9. Die vierte Folie gestalten Sie ebenso, hier fügen Sie das Bild der Bergiselschanze ein. 

10. Auch bei der fünften Folie wählen Sie das Layout mit zwei Inhalten, kopieren Sie den Text 

auf die rechte Seite und fügen Sie das Bild im linken Bereich ein. 

11. Die sechste Folie soll ebenfalls auf das Layout zwei Inhalte geändert werden, hier platzieren 

Sie das Bild wieder auf der rechten Seite. 

12. Auf der letzten Folie (Folie 7) fügen Sie das Bild Innsbruck bei Nacht mittig ein. 
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13. Animieren Sie einzelne Objekte (z.B. Überschrift, Text, Bilder). Übertreiben Sie jedoch nicht 

und sorgen Sie für eine einheitliche Animation. Falls Sie sich für eine Animation der 

Überschrift entscheiden (oder generell eine Animation, welche auf jeder Folie gewünscht 

ist), empfiehlt es sich, diese im Folienmaster (Masterlayout) vorzunehmen. 

14. Sorgen Sie für einen musikalischen Hintergrund, welcher folienübergreifend aber der ersten 

Folie abgespielt werden soll. Der Sound soll automatisch starten. 

Gehen Sie dazu wie folgt vor: 

a. Navigieren Sie in der Normalansicht zur ersten Folie 

b. Wählen Sie am Register Einfügen den Eintrag "Audio" – Audio auf meinem Computer 

und öffnen Sie die vorbereitete Sounddatei aus Ihrem Beispielordner. 

c. Am Register "Wiedergabe" (Audiotools) entscheiden Sie sich für "Folienübergreifend 

wiedergeben" und einen automatischen Start. Zusätzlich aktivieren Sie das 

Kontrollkästchen "Bei Präsentation ausblenden", damit wird das Audiosymbol in der 

Präsentation nicht angezeigt. 

15. Kümmern Sie sich um einen dezenten Folienübergang (Register Übergänge) für alle Folien. 

Die Präsentation soll automatisch ablaufen (10 Sekunden). 

16. Speichern Sie alle Änderungen und starten Sie die Bildschirmpräsentation (Register 

Bildschirmpräsentation "Von Beginn an"). 

17. Drucken Sie die Präsentation als Handzettel mit 4 Folien im Querformat (es reicht, wenn Sie 

die Druckvorschau betrachten). 

18. Testen Sie folgende Dateitypen, indem Sie die Präsentation wiederholt speichern (jeweils in 

Ihrem Beispielordner): 

a. Speichern als PowerPoint-Bildschirmpräsentation (ppsx) 

b. Speichern als PDF (Handzettel mit 2 Folien) 

c. Speichern als JPG (ein Ordner mit einem Bild jeder Folie wird erzeugt) 

d. Speichern als Gliederung (rtf) 

e. Speichern als Video (mp4) 

Hinweis: Das Speichern als Video dauert entsprechend (Fortschritt in der Statusleiste) 

und es entsteht eine relativ große Datei (in diesem Beispiel ca. 20 MB). 

 

Viel Erfolg! 
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Betrachten Sie die Folien in der Foliensortierung, das Ergebnis könnte wie folgt aussehen: 

 


