POWERPOINT PRASENTATION

Beispiel Innsbruck

Nutzen Sie fir die Internetrecherchen die Bildersuche von Google und speichern Sie die Bilder
in einem von lhnen im Vorfeld vorbereiteten Ordner (Rechtsklick auf das Bild in der Vorschau

rechts — Bild speichern unter).

1. Suchen Sie im Internet nach folgenden Bildern von der Landeshauptstadt Innsbruck:
a. Stadtplan von Innsbruck
b. Goldenes Dachl
c. Bergiselschanze
d. Schloss Ambras
e. Altstadt
f. Innsbruck bei Nacht
2. Recherchieren Sie zusatzlich im Internet, um an folgende Daten zu gelangen:
a. Einwohner
b. Flache
c. Seehodhe
3. Fir den Hintergrundsound sollten Sie eine Sounddatei (mp3) zur Verfligung haben.
Entweder Sie verfligen in Ihren eigenen Dateien Uber einen passenden Sound oder Sie
suchen im Web nach einem lizenzfreien Sound. Sorgen Sie dafir, dass die Datei in lhrem
vorbereiteten Beispielordner gespeichert ist.
4. Starten Sie PowerPoint und speichern Sie die Datei unter dem Namen Innsbruck in lhrem
vordefinierten Beispielordner.
5. Erstellen Sie nun folgenden Text in der Gliederung (Ansicht — Gliederungsansicht), erganzen
Sie dabei die Eintrage (Land und Leute) mit Ihren recherchierten Daten:
1 INNSBERUCK
Eine Stadt zum Verieben
2  STADTPLAN

3 DAS GOLDEME DACHL

- Innsbrucks beriihmtestes Wahrzeichen in der Altstadt
- 2 657 feuervergoldete Kupferschindeln

- 1497 erbaut von Kaiser Maximilian

- Mit Figuren geschmiickt
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4 DIE BERGISELSCHANZE
- 1925 auf historischem Boden errichtet
- 1937 erstes Springen
- 2001 letzter groBer Umbau
- Aussichtsrestaurant und Aussichtsplattform
1964 und 1976 Clympische Spiele
* Fixpunkt bei der Vierschanzentournee
- 28 000 Zuschauerplitze
- Turmh@he 50 m, Anlauflinge 91,3 m

5  SCHLOSS AMBRAS
-Im Stadtteil Amras
- Schlosspark
- Burg der Grafen von DieBen-Andechs
- Jagdschloss von Kaiser Maximilian .
- 1529 ausgebaut von Erzherzog Ferdinand Il.
- Erzherzogs Kunst- und Wunderkammer
- Habsburger Portratgalerie

6 LAND UND LEUTE

- Bundesland: lhre Recherche
- Einwohner: lhre Recherche
* Flache: Ihre Recherche

- Seehdhe: lhre Recherche

7 INNSBRUCK FREUT SICH AUF DICH!

Wechseln Sie in die Normalansicht und vergeben Sie ein einheitliches Design fir die
Prasentation (Register Entwurf — beliebiges Design auswahlen/Farbvariante auswahlen).
Bearbeiten Sie nun die einzelnen Folien. Fiigen Sie auf der zweiten Folie den Stadtplan von
Innsbruck ein. Entscheiden Sie sich fiir eine passende Bildformatvorlage, welche Sie in der
Folge auch fir die Ubrigen Bilder verwenden.

Fur die dritte Folie wahlen Sie ein Folienlayout mit zwei Inhalten und fligen Sie in den
rechten Bereich das Bild vom Goldenen Dachl ein.

Die vierte Folie gestalten Sie ebenso, hier fiigen Sie das Bild der Bergiselschanze ein.

Auch bei der fiinften Folie wahlen Sie das Layout mit zwei Inhalten, kopieren Sie den Text
auf die rechte Seite und fugen Sie das Bild im linken Bereich ein.

Die sechste Folie soll ebenfalls auf das Layout zwei Inhalte gedndert werden, hier platzieren
Sie das Bild wieder auf der rechten Seite.

Auf der letzten Folie (Folie 7) fligen Sie das Bild Innsbruck bei Nacht mittig ein.
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Animieren Sie einzelne Objekte (z.B. Uberschrift, Text, Bilder). Ubertreiben Sie jedoch nicht
und sorgen Sie fUr eine einheitliche Animation. Falls Sie sich fur eine Animation der
Uberschrift entscheiden (oder generell eine Animation, welche auf jeder Folie gewiinscht
ist), empfiehlt es sich, diese im Folienmaster (Masterlayout) vorzunehmen.

Sorgen Sie fir einen musikalischen Hintergrund, welcher folientbergreifend aber der ersten

Folie abgespielt werden soll. Der Sound soll automatisch starten.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

a. Navigieren Sie in der Normalansicht zur ersten Folie

b. Wahlen Sie am Register Einfligen den Eintrag "Audio" — Audio auf meinem Computer
und 6ffnen Sie die vorbereitete Sounddatei aus Ihrem Beispielordner.

c. Am Register "Wiedergabe" (Audiotools) entscheiden Sie sich fur "Folientbergreifend
wiedergeben" und einen automatischen Start. Zusatzlich aktivieren Sie das
Kontrollkastchen "Bei Prasentation ausblenden”, damit wird das Audiosymbol in der
Prasentation nicht angezeigt.

Kiimmern Sie sich um einen dezenten Folieniibergang (Register Ubergange) fiir alle Folien.

Die Prasentation soll automatisch ablaufen (10 Sekunden).

Speichern Sie alle Anderungen und starten Sie die Bildschirmprasentation (Register

Bildschirmprasentation "Von Beginn an").

Drucken Sie die Présentation als Handzettel mit 4 Folien im Querformat (es reicht, wenn Sie

die Druckvorschau betrachten).

Testen Sie folgende Dateitypen, indem Sie die Prasentation wiederholt speichern (jeweils in

Ihrem Beispielordner):

a. Speichern als PowerPoint-Bildschirmprasentation (ppsx)

b. Speichern als PDF (Handzettel mit 2 Folien)

c. Speichern als JPG (ein Ordner mit einem Bild jeder Folie wird erzeugt)

o

Speichern als Gliederung (rtf)
e. Speichern als Video (mp4)
Hinweis: Das Speichern als Video dauert entsprechend (Fortschritt in der Statusleiste)

und es entsteht eine relativ groBe Datei (in diesem Beispiel ca. 20 MB).

Viel Erfolg!

© fit4ecdl.info Seite 3 Arbeitsblatt 4 - PowerPoint



POWERPOINT PRASENTATION

Betrachten Sie die Folien in der Foliensortierung, das Ergebnis konnte wie folgt aussehen:

INNSBRUCK
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