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Beispiel Horoskop 

1. Öffnen Sie das Dokument Horoskop (wird zum Download angeboten) und speichern Sie 

das Dokument unter Skorpion in einem von Ihnen vorbereiteten Beispielordner. 

2. Gestalten Sie das Dokument entsprechend folgender Angaben: 

a. Korrigieren Sie die Tippfehler indem Sie die Rechtschreibprüfung ausführen. 

b. Fügen Sie an passender Stelle neue Absätze ein und formatieren Sie den Text nach 

Ihren Vorstellungen. Wählen Sie dabei das Blocksatz-Format und aktivieren Sie die 

automatische Silbentrennung. Nutzen Sie bei Bedarf den Formatpinsel. 

c. Zuletzt fügen Sie ein passendes Bild ein, welches Sie entsprechend formatieren (Größe 

ändern, heller färben) und in den Hintergrund stellen (Textumbruch). Das Ergebnis 

könnte wie folgt aussehen: 

 

Viel Erfolg! 


